11.服务事项

11-3公证员、公证机构执业证换领或补办
(现场办理及网上办理)

一、法律依据
《公证员执业管理办法》（2006年司法部令第102号）第十八条：“公证员执业证书是公证员履行法定任职程序后在公证机构从事公证执业活动的有效证件。公证员执业证书由司法部统一制作。证书编号办法由司法部制定。”
第十九条：“公证员执业证书由公证员本人持有和使用，不得涂改、抵押、出借或者转让。
公证员执业证书损毁或者遗失的，由本人提出申请，所在公证机构予以证明，提请所在地司法行政机关报省、自治区、直辖市司法行政机关申请换发或者补发。执业证书遗失的，由所在公证机构在省级报刊上声明作废。
二、申请条件
1、公证员执业证使用满四年或所在公证机构名称变更；
2、所在公证机构同意；
3、所在地司法行政机关同意；
4、所在公证机构名称变更换发执业证的，需四川省司法厅已批准公证机构名称变更。
三、申报材料
（一）现场办理

1、《换发执业证申请书》（申请人可在四川省电子政务大厅、四川省政务服务大厅网站下载）(范文11-3-1)；
2、原公证员执业证；
3、所在公证机构同意换发执业证的报告；
4、所在地司法行政机关同意换发执业证的报告；
5、所在公证机构名称变更换发执业证的，需提供四川省司法厅同意变更公证机构名称的批复；
6、执业证书遗失的，由所在公证机构在省级报刊上声明作废（遗失声明应当载明遗失的执业证书的种类、持证人姓名（名称）、执业证号和执业证书流水号）。

（二）网上办理

申请人登录网站:四川省电子政务大厅(http://egov.sczw.gov.cn/)或登录手机APP“四川政务通”，按照网页提示提交相应材料：

1、网上填写《执业证书换发补办申请表》；

2、二寸电子版蓝底正面照（个人）。
四、办理程序
（一）现场办理的，申请人应当向设区的市级或者直辖市的区（县）司法行政机关提出申请，初审后连同申请人提交的申请材料报四川省政务服务和资源交易服务中心司法厅窗口，对符合条件的予以换发、补发执业证书。申请人凭身份证和受理通知书到市（州）司法行政机关领取办理结果。
（二）网上自助办理的，申请人凭身份证（申请换领执业证的还需持原执业证原件）到市（州）司法行政机关领取办理结果。
五、办理时限（四川省政务服务和资源交易服务中心）
（一）法定时限：10个工作日
（二）承诺时限：现场办理5个工作日；网上自助办理2个工作日。
六、收费依据、收费标准
不收费。
七、审批决定证件
《公证员执业证》

八、数量限制
无
九、联系方式
（一）联系电话：
四川省政务服务和资源交易服务中心司法厅窗口：（028）86952625
（二）网上办事大厅
四川省电子政务大厅：dzzwdt.sc.gov.cn

四川省政务服务大厅：http://www.sczw.gov.cn
四川省司法厅http://www.scsf.gov.cn
（三）、投诉电话
四川省行政效能投诉电话：028—96960
四川省省政务服务和资源交易服务中心：028—86936179
四川省纪委驻司法厅监察室：028—86517762

十、注意事项
无

范文11-3-1：公证员执业证换发、补办申请表
公证员执业证换发、补办申请表
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