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四川省司法厅 四川省公证协会

关于进一步深化公证
“
放管服

”
改革

做好减证便民服务的通知

各市 (州 )司 法局,省公协市 (州 )办事处,省直公证处:

为贯彻落实全国公证工作会议精神,做好公证 “
放管服

”

改革和深化公证机构减证便民工作,提出以下减证便民措施。

一、清理并制定公证事项证明材料清单

省协会牵头组织开展全省公证事项证明材料清理工作。清

理的原则是:在保障公证质量不降低的前提下,尽量减轻当事

人提供证明材料的负担。凡是能共享核查的证明材料一律不再

要求当事人提供,凡是能交叉印证的证明材料一律不要求当事

人另行提供,把不该当事人提供的证明材料一律排除在公证证
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明材料清单之外。四川省公证机构公证事项证明材料清单,将

于 9月 底前印发全省公证机构执行。

二、对 46项公证事项实行当事人办证
“
最多跑一次

”

自今年 8月 10日 起,全省公证机构对以下 46项公证事项 ,

在当事人申请材料齐全、真实,符合法定受理条件的前提下 ,

实行办理公证 “
最多跑一次

”。

(一 )涉及自然人的公证事项

1.出 生公证;2。 驾驶证公证;3。 无犯罪记录公证;4。 学历

公证;5。 学位公证;6。 毕业证公证;7。 成绩单公证;8。 出生医

学证明公证;9。 身份证公证;10。 亲属关系公证;11。 户田本公

证;12。 常住人口信
`惑
表公证;13。 护照公证;14。 结婚证公证;

15.离婚证公证;16。 (无 )婚姻登记记录证明公证;17。 在读(学 )

证明公证;18。 在职证明公证;19。 (工资 )收入证明公证;⒛。

接种证明公证;21。 会考证公证;22。 外语等级证书公;23。 专业

技术资格证书公证;24。 职业资格证书公证 25。 专业等级证书公

证;26。 体检表公证;27。 健康证公证;28。 国籍公证 29。 住所地

(居住地 )公证;30。 生存公证;31。 死亡公证;32。 曾用名公证;

33.存款证明公证;34。 小额存款继承;35。 非财产处分委托书;

36.单方声明书、承诺书。

(二 )涉及法人、非法人组织的公证事项

1.营业执照正 (副 )本公证;2。 组织机构代码证正 (副 )

本公证;3。 税务登记证正 (副 )本公证;4。 企业章程公证;5。
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行业许可证公证。                  .
(三 )涉及自然人、法人、非法人组织的公证事项

1.房屋所有权证公证;2。 机动车登记证书公证;3。 民事判

决书公证;4。 民事调解书公证;5。 仲裁书。

三、缩短办证时限

全省公证机构都要提高办证效率、尽最大限度缩短公证事

项的办结时间。简单公证事项,当天办结出证;除继承等较为

复杂的公证事项外,其他需要调查核实的公证事项原则上应在

5-7个工作日内办结出证。

四、提升公证服务效能

深入推进
“互联网+公证”

服务,利用网络办证系统、远程

办证模式,开展多种方式、运用多种方法,让当事人能够通过

公证互联网阿里云、公证手机 APP、 支付宝公证办证平台、公证

微信公众号、互联网公证自动办证一体机等自动化、远程化设

施,开展自助式办证体验。全省公证机构要积极参与公共法律

服务平台建设,在 当地公共法律服务中心、服务站、服务室开

设服务窗口,就近为当事人提供普惠、便民的公证法律服务。

有条件的公证机构要努力实行
“
一窗受理、集成服务、一站办

结
”;为老弱病残等特殊当事人提供

“
绿色通道

”;提供延时服

务、节假日值班服务、延伸服务和代办服务,尽最大努力让当

事人少跑路、少等候。对符合公证法律援助条件的公证事项 ,

要主动提供法律援助,对挟贫救灾、公益捐赠、公益诉讼公证
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事项,一律实行减免费办理。             .
五、推动信息互联互享

各地公证机构要积极利用已经开通的全省公证互联网管理

平台和办证平台,推动与当地政府相关部门的信息互联互通 ,

尽快实现户口档案、婚姻、收养、不动产等信息共享,让 “
数

据多跑路、群众少跑腿
”,从根本上减轻当事人提供证明材料的

负担。

六、健全
“
链条式

”
服务体系

有条件的公证机构,可 以成立专门
“
调查取证”

部门,对

简单公证事项,由 当事人授权公证机构调查核实;对较为复杂

的公证事项,在当事人提供证据线索情形下,可委托公证机构

指派公证人员进行调查取证;对复杂的公证法律服务事项,在

当事人自愿的前提下,公证机构可以为其提供法律顾问、法律

意见书、调查取证、公证证明、证前证后配套法律服务等综合

性服务。通过建立健全
“
链条式

”
服务体系,解决当事人

“
取

证难
”

以及公证服务不能满足当事人综合性服务需求的问题。

七、创新服务方式

有条件的公证处,要积极按照国家知识产权战略部署,推

广电子公证书、在线电子证据保全保管、债权文书网上赋予强

制执行效力、执行证书在线推送立案等技术,不断改进公证服

务方式方法,全面推动互联网时代的公证工作创新发展。

在继承财产价值较小但不适用
“
小额存款

”继承公证办证
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模式的其他继承公证事项中,试行
“
绿色继承

”公证办证模式,

通过当事人自行填写亲属关系情况声明书,并辅之以
“
告知+承

诺
为
方式代替亲属关系证明,以事后核查方式代替事前审查。

八、提供公证书多样化送达服务

对无法当场出具的公证书,可根据当事人的意愿并经其授

权,由公证处通过邮政、快递等方式代为投递送达。
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四川省司法厅办公室
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⒛ 18年 8月 6日 印发


